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положЕ,ниЕ
ОБ ИНФОРМАЦИОННОЙ БЕЗОПАСНОСТИ ВОСПИТАННИКОВ И СОТРУДНИКОВ

\{УНИЦИПАЛЬНОГО ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ
(дЕтскиЙ сАд лъ214 кировского рАЙонА волгогрАдА)

1. общие положения
Настоящее По"цохtение об инфорN{ационной безопасности вослитанников и

сотр}дников (далее - Поло;,кение) N,lуниципапьного дошкольного образовательного

учре;+iдения (Детский сад Ns 214 Кировского района Волгограда(далее - ЩОУ) разработано в
соответствии с Федеральным законом от 2].07.2006 года Ns 149-ФЗ кОб информации.

'информационных технологиях и о защите информации>,ФедеральныNI законом от 27.О7.20Об
года-N{q152-ФЗ <О персонапьных данных) (в редакции от28.06.2010 года),Указом президента
РФ от 17.03.2008 года No 351 (в редакции от 22.05.2015 года) (О мерах по обеспечению
информационной безопасности Российской Федерации при использовании информационно-
телеко}lмуникационньtх сетей международного информационного обмена), Федеральным
законом кО защите детей от информации, причиняIоцей вред их здоровью и развитию) от
29.1].2010 года ]\Ъ 4З6-ФЗ. Концепцией информационной безопасности детей, утверIценной
Распоряrrtением Правительства РФ от 2 декабря 20 1 5 гола Nэ 2471-р.

Настоящее Полоrrtение определяет задачи. функции, обязанностиr ответственность и
права должностных лиц! ответственFIых за ин(lормационную безопаснос tb. имеющих достуll
к э,llектронным базам данныхл официальноN,lу сайту ДОУ, адресаN,t элеltтронной почты !ОУ.

,Щолrкностные лица, ответственные за инфорN,Iационную безопасность, назначаю,гся
прик.tзом заведующего ДОУ.

!олrкностные лица, ответственные за
заве:ующему !ОУ.

.Щолжностные лица! ответствецные за

руководствуются настоящим Полояtением.
Щолrrtностные лицаl ответственные за информационную безопасность, в лределах

cBollx функциональных обязанностей обеслечивают безопасность инфорN{ации,
обрабатываемой, передаваемой и хранимой при помощи всех информационных средств в

до},
К информационным срелствам ДОУ относятся электронные базы данных,

содержащие информацию админисIративно-хозяйственного содержания, финансовые
док\ \Iенты, персональные данньlе сотрудников и воспитанников ЩОУ, орrанизационно-
правовую информацию, материапы, регламентирующие организацию образоват,ельного
процесса в ДОУ; официальныЙ1 сайт ДОУi официапьная электронная почта !ОУ,

2. Основные задачи и функцlrи должностных лпцl ответственных за
инфорпrационную безопасность воспит,ilнниItов lt сотрудниI(ов

основными задачами должностных лиц, ответственных за информационную
безопасность, являются:

ОрганизацияэффективнойэксплуатациитехниаIескихипрограммныхсредств защиты
информации;

Текущий контроль работы средств и систем защигы информаLIии;
Организация и контроль резервного копирования информации.
!олтtностные лица, ответственные за информационную безопасность, выполняют

след!,ющие основнь]е фунrtuии:

информационную безоласность, подчиняются

информационную безопасность, в своей работе



Соблюдение инструкций по информационной безопасности: инструкции по
организации антивирусной защиты, инструкции по безопасной работе в системе Ин.rсрне-t;

при наличии производственной необходимости обучение персонала и пользователей
навыкаМ работы С персональныМ компьютероМ (дмее - ПК), правилаМ безопасноЙ обработки
информации и правилам работы со средствами защиты информации;

Организация антивирусного контроля магнитных носителей информации и файлов
электронной почты, поступающих в flOY;

Текущий контроль работоспособности и эффективности функционирования
эксплуатируемых tlрограммных и технических средств защиты информации;

Контроль целостности эксплуатируемого ПК программноrо обеспечения с целыо
выявления несанкционированных измеflений в нём;

Контроль за санкционированным изменением программного обеспечения, заменой и
pelloHToM ПК;

Контроль пользования сетью Интернет;
Контрольдоступакофициальномусайту!ОУ,кофициальнойэлектроннойпочте ДОУ, к

э-lектронным базам данных.
_]. Обязанностидолжностныхлиц,ответственныхзаинфорirtационнуlо

безопасность воспитанников и сотруднпков
Обеспечивать функционирование и l]оддерrкивать работоспособr.rость средств и

elIcTeM защиты инфорпtации в пределах, возложенных на них обязанностей. Немедленно
-]окjlадывать заведующему Доу О выявленных нарушениях и несанкционированньtх
:ействиях пользователей и сотрудников, а TaK)Ite принимать необходимые м9ры по
\ сrранению нарушений.

Совместно с инженером-програN{\,1истом принимать меры по восстановлению
работоспособности средств и систем защиты информации.

Проводить инструктаж сотрудников и пользователей ПК по правилам работы с
llспользуемыми средствами и системами защиты информации.

Создавать и удалять учетные записи пользователей.
Администрировать работу официального сайта flOY (далее - сайт), размешать и

к"lассифицировать информацию на сайте.
Устанавливать по согласованию с заведующим .ЩОУ критерии доступа пользователей

на сайт, к электронным базап,l официальных докуNrентов !ОУ, к официаrьной электронной
почте !ОУ,

При наличии производственной необходип,tости формировать и предоставляlь паро.:Iи
J--lЯ НОВЫХ ПОЛЬЗОВаТеЛеЙ, аДМИниСтрирова,tь права пользователей сайта, электронtrых баз
офIiциальных документов !оУ, электронной почты !оУ.

Отслеживать работу антивирусных программ, проводить один раз в неделю полную
IIроверку ПК на налиqие вирусов.

Регулярно выполнять резервное копирование данных на сайте, в электронньгх базах
официальных документов !оу, при необходимости tsосстанавливать потерянные или
повреItденные данные.

Систематичеоки проверять r.{нформацию, поступающую по официальной электронной
почте .ЩОУ, через официальный сайт ,ЩОУ.

вести учет пользователей сетью Интернет. В случае необходимости лими.tировать
время работы пользователей в ceTlr Интернет и объём скааIиваемой информации.

сообщать незамедлительно заведующеNlу доу о выявлении случаев
несанкционирОванногО доступа в сеть Ингернетr к электроннымt базам официапьных
документов ДОУ, на официацьнь]й сайт lJOY. в офиuиапьную э,'rеItтронную почту !ОУ.
J. Права должностных .пиц, ответс,I,всlI}Iых за rrнформационнуrо безопасность

воспитанников и сотруднIfков
Требовать от сотрудников и пользователей компьютерной техники безусловного

соблюденияустановленнойтехнологииивыполненияинструкцийпообеспечению

,!-



безопасности и защиты информации, содержащей сведения ограниченного распрос,l,ранения,
персональные данные сотрудников и воспитанников и т.д.

вносить предлоrtения по совершенствованию используемых систем защиты
информации и отдельных их компонентов, по организации и контролю доступа в сеть
Интернет, к электронным базам официальных документов !ОУ, на официальный сайт !ОУ.
в официальную электронную почту flOY.
5. Ответственцость должностных лИЦl ответственных за информационrrую
безопасность воспитанников и сотрудников

на должностных лиц, ответственных за информhционную безопасность
воспитанников и сотрудников, возлагается персональнаJI ответOтвенность в соответствии с
:еiлствующим законодательством РФ :

- за качество проводимых ими работ по обеспечению защиты информации в соответствии с
фr,нкциональными обязанностями, определённыN{и настоящим Положением;
- за разглашение информации административно-хозяйственного содержания и финансовых
_]ок},\.1ентов без согласования с заведующим !ОУ среди лиц, не имеющих производственной
прlIнадлежности It Управлению департамента образования Администрации города
Вс)"]ГоГраДа, МКУ IleHTp l{ировского района,А,tм инистрации города Волгограда, проверякJщих и
i!r HTpo,1 ирующих органов:
- за сохранность персональных данных восilитанников и сотрулников flOY.6. Компетенции должностных лицl ответствеtIпых за информационнуlо
ое]Oпасность воспитанник UlJ ll лниltов

"\ъ

,l

!олжIrость fiосryп
к информационным средстваLI

flоступ к информации

Заведующий flOY - Электронные базы
официальньгх документов !ОУ;
- Официальный сайт !ОУ;
- Официаrьная

электронная почта ДОУ;
- сеть Интернет посредством

официального провайдера
доу

- информация
административно-
хозяйственного содер}кания;
- финансовые документы;
- персональные данные
сотрудников и
воспитанников !ОУ;
- организационно-правовая
информация;
- материаjIы,

реглаN{ентирующие
организацию
образовательного процесса в

доу

)

7 Завхоз flOY - электронные базы официальных
документов !ОУ;
- официальная электроннаrI

почта !ОУ;
- сеть Интернет посредством
официального провайдера
доу

- информация
административно-
хозяйственного содержания;
- финансовые документы
персональные данные
сотрудников и
воспитанников !ОУ;
- организационно-правоваrI

Щелопроизводитель - электронные базы официапьных
д9"ументов /JOY;
- о(lичиальная электронная почта
ДоУ;
- сеть Интернет посредством
официального провайдера
доу

-инфсlрмация
административно-
хозяйственrrого содержаFIия:
- (lинансовые документы
персона[ьные данные
сотрудников и
воспитанников !ОУ;
- организационно-правовая
информация

э



длмивистратор
официальпого
сайта ДОУ
(старший
воспитатель)

- электронЕые базы официапьньж
документов !ОУ;
- официальный сайт .ЩОУ;
- официальная электронная rlочта
ДоУ;
- сеть Интернет посредством
официмьного провайдера
доу

- информация
административно-
хозяйственного содержания;
- персонtlльные даЕные
СОТРУДЕИКОВ И
воспитанников ДОУ;
_ организационно-правоваJI

,информация;
материалы, образовательного
процесса в.ЩОУ
регламентирующие
организацию
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